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一、案例正文模版
1 基本情况
1.1 企业简介
1.2 案例背景
2 实施过程（不少于4000字）
2.1 总体思路
企业质量文化建设的定位、内涵、原则、框架及运行方式等。
2.2 详细过程
企业推进质量文化建设工作所开展的具体实施内容。
2.3 特色或显著特点（可选项）
企业质量文化建设的特色以及建设推进过程中展现出的显著特点。
3 实施成效
阐明企业质量文化建设实施进展情况，总结成效和经验，加强案例的推广性和示范性。
4 未来展望
基于企业现状，提出未来工作方向或下一步行动计划。
二、内容及格式要求

表2 案例内容及格式要求
	组成要素
	案例
	格式要求

	——
	——
	页面设置：用纸为A4（297mm×210mm），版心为232mm×150mm，即页边距设置为上下各2.54cm，左右各3.17cm。页眉1.5厘米，页脚1.75厘米。要求所有文字、图表、公式、注解均排在版心内。

	题名
	中文
	中文题名：小2号黑体，单倍行距，居中置于篇首。

	摘要
和关键词
	中文
	中文：“摘要”“关键词”为小5号黑体，内容为小5号仿宋；
摘要：固定行距22磅，两端对齐，左右缩进两字符，置于作者信息一行；
关键词：固定行距22磅，两端对齐，左缩进两字符，置于摘要下一行。

	正文
	基本情况
	案例章节参考附件1；
章标题：引言编号为0，其他章编号为“1”“2”……字号小4号黑体；
节标题：编号为“1.1”“1.1.1”……字号为5号黑体；各层次章节编号全部顶格排，其后空1个汉字的空隙接标题内容，标题不加标点，单倍行距；
正文：5号宋体，固定行距22磅，两端对齐，首行缩进两字符。

	
	实施过程
	

	
	实施成效
	

	
	未来展望
	

	图片、表格、公式
	按需提供
	图/表题：编号按“图1”“图2”“表1”“表2”，小5号黑体，编号空一个汉字空隙接图/表题内容，居中置于图片下一行或表格上一行，单倍行距；
表格内容及表/图注为小5号宋体，固定行距22磅，置于表/图下一行。





