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1 内容概述

本文档为档案管理中快速帮助信息附属说明文档。

也可以作为独立的入门帮助文档，请忽略本文档第一页内容。

数据位置索引：档案管理-文书档案-简化方法整理

序号 3

档号 9ZDA-2018-BGS-D10-0003

文号 九州查字[2018]003 号

题名
在哪里查询档案？在当前数据浏览界面标题栏与数据区中间有一行

智能检索区，输入内容即可查询。

通过智能查询快速查询档案

智能查询是快捷的查询方式。
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2 通过智能查询快速查询档案

1、进入系统，默认为档案管理界面，每个字段下方都有对应的检索框，此为“智能查询

框”。

2、在对应的“智能查询框”中，输入查询内容，数据区即时显示查询结果，如下图。

3、可以同时输入多个条件查询，如在“年度”中输入“2018”，在“机构”中输入“档

案室”，在“文号”中输入“九州查字”，满足这三个查询条件的数据会即时显示。
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4、点击“刷新”按钮，清除所有查询条件。

更多帮助与使用技巧请登陆九州档案官网：www.9zda.com。

http://www.9zda.com
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